
UMOWA  A-ZP.383.62.2025

zawarta w Szczecinie pomiędzy:
Uniwersytetem Szczecińskim, z siedzibą przy al. Papieża Jana Pawła II nr 22a, 70-453 Szczecin, 
NIP 851-020-80-05, reprezentowanym przez:
 Kanclerza US             dr Marcina Zenona Borka
 przy kontrasygnacie Kwestora US mgr Andrzeja Kucińskiego

zwanym dalej w treści umowy Zamawiającym
a:
 RESPOL POLSKA SP. Z O.O. z siedzibą w Szczecinie przy ul. Szczawiowej 71, 70-010 
Szczecin, wpisaną do rejestru Sądu Rejonowego w Szczecinie, XIII Wydział Gospodarczy 
Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: KRS 0000589155, NIP 9552383759,  
REGON 363176887
reprezentowaną przez:
Grzegorz Lech – Prezes Zarządu
zwanym dalej w treści umowy Wykonawcą

W wyniku przeprowadzonego postępowania nr A-ZP.381.59.2025.AS w trybie podstawowym, 
zgodnie z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych  (Dz. U. z 2024 r., 
poz. 1320) – dalej PZP, zawarta została umowa następującej treści:

§ 1.
1. Przedmiotem niniejszej umowy są sukcesywne dostawy materiałów biurowych dla 

Uniwersytetu Szczecińskiego, zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 1 i 
1a.

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy określa Rozdział 2 SWZ, oraz oferta Wykonawcy 
stanowiąca integralną część niniejszej umowy. 

3. Dostawy realizowane będą sukcesywnie według zamówień. Dostawa towaru będzie się 
odbywała każdorazowo na koszt i ryzyko Wykonawcy tzn. dostarczanie zamówionego 
towaru do siedziby jednostki organizacyjnej  US wskazanej w zamówieniu wraz z 
wniesieniem do obiektu Zamawiającego. 

4. Dostawa towaru z wniesieniem zamówionego towaru do obiektu Zamawiającego dotyczy 
także dostaw realizowanych za pośrednictwem firm kurierskich.

5. Wartość zamówienia cząstkowego zleconego do realizacji Wykonawcy przez 
Zamawiającego w zakresie dostaw materiałów biurowych, nie będzie mniejsza niż 200 zł 
brutto.

6. Wykonawca otrzyma zamówienie cząstkowe e-mailem od Zamawiającego, które będzie 
zobowiązany zrealizować w maksymalnym terminie do 3 dni roboczych (dni robocze 
u Zamawiającego: poniedziałek – piątek), liczonych od pierwszego dnia roboczego 
następującego po dniu, w którym Zamawiający przekazał Wykonawcy drogą 
elektroniczną (e-mail) zamówienie cząstkowe.

7. W przypadku zaprzestania produkcji jakichkolwiek pozycji w trakcie trwania umowy, 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyrażenie zgody na dostarczanie 
innego produktu, zobowiązany jest on wtedy do dostarczenia próbek produktu celem 
przetestowania. Po przetestowaniu Zamawiający może wyrazić zgodę na dostarczanie go, 
jeśli nie będzie odbiegał jakościowo od zaproponowanego pierwotnie.

§ 2.
1. Ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia przedmiotu umowy przechodzi na 

Zamawiającego z chwilą jego odbioru. 



2. Wykonawca pozostawia w jednostce organizacyjnej Zamawiającego, do której dostarczył 
towar, jeden egz. dokumentu WZ.

3. Wykonawca dostarcza do Kancelarii Ogólnej Uniwersytetu Szczecińskiego oryginał 
faktury VAT w formie papierowej lub elektronicznie na adres 
kancelaria.ogolna@usz.edu.pl. Faktura musi zawierać informacje identyfikujące odbiorcę 
towaru: nazwa zamawiającej jednostki organizacyjnej składającej zamówienie cząstkowe 
wraz z adresem dostarczenia towaru.  

4. Zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w 
zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.) Wykonawca ma prawo do 
przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pośrednictwem Platformy 
Elektronicznego Fakturowania na właściwe konto. Rachunek bankowy Wykonawcy musi 
być zgłoszony w KAS. Adresy zamawiającego: adres skrytki – ePUAP: 
/univszczecin/SkrytkaESP, adres do e-Doręczeń: AE:PL-81579-81036-SHAJJ-22

5. Przez ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną należy rozumieć fakturę elektroniczną, o 
której mowa w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.).

6. Wykonawca powiadomi przedstawiciela zamawiającego, o którym mowa w § 6 o dacie 
i godzinie dostawy  z jednodniowym wyprzedzeniem,

7. Odbiór materiałów zamawiający potwierdza podpisem na dokumencie WZ oraz fakturze 
z pieczęcią jednostki organizacyjnej – jeśli Wykonawca będzie rozliczał się za pomocą 
faktury papierowej. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji jakościowej 
przedmiotu dostawy w terminie 3 dni roboczych od dnia dostawy. Weryfikacja ilościowa 
następuje w momencie dostawy towaru.

8. W przypadku zakwestionowania przez Zamawiającego w terminie, o którym mowa w ust. 
5 przedmiotu dostawy (w szczególności w przypadku dostawy przedmiotu niekompletnego, 
niezgodnego z opisem przedmiotu zamówienia, nieodpowiedniej jakości np. wady 
mechaniczne), Wykonawca na żądanie Zamawiającego, zobowiązany jest dostarczyć 
prawidłowy przedmiot umowy lub wymienić zakwestionowany element w terminie 3 dni 
kalendarzowych od dnia wezwania przez Zamawiającego.

§ 3.
Wynagrodzenie

1. Wartość umowy zostaje określona na 122 470,99 PLN brutto (słownie złotych: sto 
dwadzieścia dwa tysiące czterysta siedemdziesiąt złotych 99/100) i zawiera wszystkie 
składniki cenotwórcze.

2. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za przedmiot umowy ceny jednostkowe 
zaproponowane w ofercie Wykonawcy.

3. Wartość umowy określona w ust. 1 jest wartością maksymalną zamówienia. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) zmian ilościowych w poszczególnych pozycjach przedmiotu zamówienia, przy 
zachowaniu maksymalnej wartości umowy (cena brutto oferty) oraz niezmienności cen 
jednostkowych podanych w ofercie Wykonawcy;

2) zmniejszenia wartości umowy do wysokości nakładów faktycznie poniesionych, 
z zastrzeżeniem, iż nie będą one niższe niż 60 % ceny oferty brutto.

5. Wierzytelności wynikające z realizacji niniejszej umowy nie mogą być przenoszone przez 
Wykonawcę na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie.
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§ 4.
Rozliczenia stron

1. Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty należności przelewem, na konto Wykonawcy 
w banku BANK CREDIT AGRICOLE  na rachunek 33 1940 1076 3157 6914 0000 0000  
w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury VAT za dostawy cząstkowe. 

2. Strony zgodnie ustalają, iż za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia 
rachunku bankowego Zamawiającego.

§ 5.
Waloryzacja wynagrodzenia 

1. Strony przewidują możliwość wprowadzenia – w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności – zmian wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku 
zmiany:
1) należnej kwoty podatku VAT w przypadku zmiany obowiązujących na terenie 

Rzeczypospolitej Polskiej przepisów dotyczących wysokości stawek podatku  od 
towarów i usług (VAT), w odniesieniu do usług objętych przedmiotem umowy;

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2024 r. poz. 1773);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,  o 
których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 427),

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.
2. Jeżeli zaktualizuje się którakolwiek z podstaw do zmiany wynagrodzenia, o której mowa 

w poprzednim ustępie, Wykonawca zobowiązany jest poinformować o tym fakcie 
Zamawiającego w terminie do 15 dni od dnia wystąpienia przyczyn wpływających na 
zmianę kosztów wykonania zamówienia oraz zobowiązany jest przedstawić 
Zamawiającemu szczegółową kalkulację zmiany wysokości swojego wynagrodzenia, 
opartą o przesłanki wymienione w ust. 1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy 
dodatkowych wyjaśnień w zakresie odnoszącym się do przedstawionej kalkulacji, w tym 
w szczególności wyjaśnień, których celem jest jednoznaczne i wyczerpujące wykazanie, 
w jaki sposób zmiany przepisów, o których mowa w art. 436 ust. 4 ustawy Prawo 
zamówień publicznych, wpłynęły na koszt wykonania zamówienia. Ewentualna zmiana 
wysokości wynagrodzenia będzie poprzedzona badaniem dokumentów przedstawionych 
przez Wykonawcę i będzie następowała w oparciu o aneks do umowy.

3. Strony przewidują możliwość wprowadzenia – w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności – zmian innych kosztów wpływających na wynagrodzenie Wykonawcy niż 
wskazane w poprzednich ustępach. Strony ustalają, iż miernikiem zmiany kosztów 
świadczenia usługi jest wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowany 
przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego.

4. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w oparciu o wskaźnik określony w ust. 3 będzie 
następowała w okresach 6-miesięcznych obliczanych od miesiąca, w którym zawarto 
umowę. Jeżeli na koniec 6-miesięcznego okresu wskaźnik Prezesa GUS, o jakim mowa 
w ust. 3 zmieni się o co najmniej 10 % w porównaniu do wskaźnika bazowego, jest to 
podstawą do ewentualnej odpowiedniej zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.

5. Zmiana wynagrodzenia w przypadku aktualizacji wskaźnika wskazanego w ust. 3 może 
dotyczyć jednostkowych zleceń realizowanych od kolejnego miesiąca po upływie 6-
miesięcznego okresu, o jakim mowa w poprzednim ustępie. Strony mogą wprowadzić 



zmianę wynagrodzenia po uprzednim przedstawieniu przez Wykonawcę szczegółowych 
kalkulacji obrazujących, czy i w jakim stopniu zmiana przyjętego wskaźnika wpłynęła na 
koszty realizacji umowy. Zamawiający oceni przedstawione uzasadnienie i podejmie 
decyzję o ewentualnej zmianie wysokości wynagrodzenia lub odmówi wprowadzania 
zmiany przedstawiając swoje stanowisko. Wprowadzona zmiana może dotyczyć 
wszystkich cen jednostkowych, bądź części cen jednostkowych w sytuacji, gdy zmiana 
wskaźnika nie wpłynie na poziom kosztów w odniesieniu do wszystkich elementów 
objętych przedmiotem zamówienia. Na podstawie instrumentu wprowadzonego zgodnie 
z art. 439 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych maksymalna wartość umowy nie 
może wzrosnąć o więcej niż 10 % w stosunku do wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 
1 umowy.

6. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 1–5, zobowiązany 
jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, 
w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących 
zobowiązania podwykonawcy, na zasadach takich, jak wskazano w ust. 1-5. 

7. Obowiązek wykazania wpływu zmian, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu na 
zmianę wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, należy do Wykonawcy pod 
rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez Zamawiającego.

§ 6.
Reprezentacja stron

W sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy: 
a) Zamawiającego reprezentować będzie: 
Julia Zatoka, e-mail: julia.zatoka@usz.edu.pl, tel. 91 444 1152
Aneta Szeremeta, e-mail: aneta.szeremeta@usz.edu.pl, tel. 91 444 1107
oraz jednostki organizacyjne US w sprawach zamówień cząstkowych;

b) Wykonawcę reprezentować będzie:
Grzegorz Lech e-mail: przetargi@respolpolska.pl
Iwona Urbas, tel. 600-207-040, e-mail: przetargi@respolpolska.pl 

§ 7.
Kary umowne i odszkodowania

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić kary umowne w przypadku:
1) nieterminowego wykonania dostawy lub wykonania jej niezgodnie z zamówieniem 

pod względem asortymentowym, jakościowym lub ilościowym - w wysokości 0,5 % 
za każdy dzień zwłoki, licząc od wartości brutto danego zamówienia cząstkowego, nie 
mniej niż 50,00 PLN za każdy dzień zwłoki, 

2) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze – w wysokości 0,2 % za 
każdy dzień zwłoki, licząc od wartości brutto danego zamówienia cząstkowego, nie 
mniej niż 20,00 PLN za każdy dzień zwłoki liczonego od dnia wyznaczonego przez 
Zamawiającego jako termin do usunięcia wad,

3) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności, o 
których mowa w § 9 ust. 1 lub rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy (niezależnych od Zamawiającego), w wysokości 10 % wynagrodzenia 
umownego brutto określonego w § 3 ust. 1;

4) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od 
Zamawiającego, w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego brutto określonego 
w § 3 ust. 1. 

5) za brak zapłaty lub nieterminową zapłatę wynagrodzenia należnego podwykonawcom 
z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w § 5 ust. 6 – 0,01% 
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wynagrodzenia określonego w umowie o podwykonawstwo – za każdy stwierdzony 
przypadek.

2. Odpowiedzialność Stron z tytułu zapłaty kar umownych ograniczona jest do 50 % 
maksymalnej wartości Umowy wskazanej w § 3 ust. 1.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania odszkodowania uzupełniającego, gdyby 
wysokość poniesionej szkody przewyższała wysokość kar umownych.

§ 8.
Zmiana umowy

1. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
2. Zmiana umowy nastąpić może w następujących sytuacjach:
1) w przypadku gdy zmiana jest nieistotna w rozumieniu przepisów dotyczących 

zamówień publicznych, w szczególności łączna wartość zmian jest mniejsza od 10% 
wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie, a zmiany te nie powodują 
zmiany ogólnego charakteru umowy, przy czym kolejne zmiany umowy w celu 
uniknięcia stosowania przepisów ustawy są niedopuszczalne;

2) wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 
mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy;

3) w przypadku konieczności przedłużenia terminu wykonania Przedmiotu Umowy o czas 
opóźnienia, jeżeli takie opóźnienie jest lub będzie miało wpływ na wykonanie 
Przedmiotu Umowy w przypadku:
a) siły wyższej, w tym klęski żywiołowej lub epidemii,
b) jakiegokolwiek opóźnienia, utrudnienia lub przeszkody spowodowanego przez lub 

dającego się przypisać Zamawiającemu.
4) w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia:   

a) w przypadku wycofania z dystrybucji przedmiotu zamówienia, wymienionego 
w ofercie Wykonawcy i zastąpienia go produktem o równoważnych parametrach 
nie gorszych niż oferowany, za cenę równą lub niższą od ceny zaoferowanej w 
ofercie Wykonawcy,

b) w przypadku czasowego braku dostępności zaoferowanego asortymentu, w tym 
również w przypadku wydłużonego czasu oczekiwania na sprowadzenie bądź 
wytworzenie zamawianego asortymentu wymienionego w ofercie Wykonawcy i 
zastąpienia go produktem równoważnym o parametrach nie gorszych niż 
oferowany, za cenę równą lub niższą od ceny zgodnie ze złożoną przez 
Wykonawcę ofertą,

5) wyniknięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, 
których nie można usunąć w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie 
rozbieżności                        i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji 
jej zapisów przez strony,

6) rezygnacji przez Zamawiającego z realizacji części przedmiotu umowy; w takim 
przypadku wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy zostanie pomniejszone, przy 
czym Zamawiający zapłaci za wszystkie spełnione świadczenia oraz udokumentowane 
koszty, które wykonawca poniósł w związku z wynikającymi z umowy planowanymi 
świadczeniami;

7) w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT od towarów i usług lub podatku 
akcyzowego.

3. Niezależnie od powyższego, strony dopuszczają możliwość zmian korzystne z punktu 
widzenia realizacji przedmiotu umowy, w szczególności przyspieszających realizację, 
obniżających koszt ponoszony przez Zamawiającego na wykonanie, utrzymanie lub 



użytkowanie przedmiotu umowy bądź zwiększających użyteczność przedmiotu umowy. W 
takiej sytuacji, Strony wprowadzą do umowy stosowne zmiany bądź wskażą nowe dane 
wynikające ze zmian w rejestrach publicznych albo też kierując się poszanowaniem 
wzajemnych interesów, zasadą równości Stron oraz ekwiwalentności świadczeń i przede 
wszystkim zgodnym zamiarem wykonania przedmiotu umowy, określą zmiany korzystne z 
punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy. 

4. W razie wątpliwości, przyjmuje się, że nie stanowią zmiany umowy następujące 
zmiany:

1) danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy;
2) danych teleadresowych;
3) danych rejestrowych;
4) będące następstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron Umowy.

5. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem art. 455 PZP jest niedopuszczalna. 

§ 9.
Odstąpienie od  umowy

1. Zamawiający może odstąpić od umowy jeżeli Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie 
wykonuje umowę. W takiej sytuacji Zamawiający przed odstąpieniem od umowy wzywa 
Wykonawcę do zmiany sposobu realizacji umowy wyznaczając mu odpowiedni termin, 
z zastrzeżeniem, że po upływie wyznaczonego terminu od umowy odstąpi. Zamawiający 
może odstąpić od umowy w ciągu 30 dni od bezskutecznego upływu wyznaczonego 
Wykonawcy terminu.

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym, bez zachowania 
okresu wypowiedzenia,, jeżeli wykazane zostanie, iż Wykonawca w chwili zawarcia 
umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 PZP.

3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 
państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w 
terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności, o 
których mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca może żądać wynagrodzenia jedynie za część 
umowy wykonaną do daty odstąpienia, bez prawa dochodzenia odszkodowania z tego 
tytułu.

§ 10.
1. Wszelkie spory wynikające z umowy lub z nią związane będą rozstrzygane przez Strony 

polubownie w drodze negocjacji prowadzonych w dobrej wierze. W przypadku 
nierozstrzygnięcia sporu na drodze polubownej w terminie 60 dni od daty żądania 
złożonego przez jedną ze Stron, spór będzie podlegać rozstrzygnięciu przez sąd 
powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego 
oraz ustawy PZP.

§ 11.
1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na okres 12 miesięcy od dnia podpisania umowy lub 

do wyczerpania kwoty, o której mowa w  § 3 ust. 1, w zależności od tego które zdarzenie 
wystąpi wcześniej. 



2. Strony dopuszczają możliwość zmiany terminu obowiązywania umowy wskazanego ust. 
1. Zmiana będzie polegała na przedłużeniu tego okresu o nie więcej niż 6 miesięcy i może 
nastąpić w przypadku, gdy do zakończenia pierwotnego terminu realizacji umowy 
całkowita wartość wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 3 ust. 1 umowy nie zostanie w 
pełni wykorzystana.

§ 12.
Umowę sporządzono w formie elektronicznej. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.

WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

       dr Marcin Zenon Borek 
             Kanclerz 

   /podpisano podpisem   
kwalifikowanym elektronicznym/

    mgr Andrzej Kuciński 
            Kwestor
             /podpisano podpisem    
kwalifikowanym elektronicznym/
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