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          			Szczecin, dn. ..............

									

WNIOSEK O WSZCZĘCIE PROCEDURY
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
CZĘŚĆ I
1. Przedmiot zamówienia
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Rodzaj zamówienia:
a. dostawa,
b. usługa, 
c. robota budowlana.[footnoteRef:1] [1:  Właściwe podkreślić] 

3. Postanowienia wymagane w oparciu o przepis art. 95 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) - dalej PZP.
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

UWAGA:

Zamawiający określa w opisie przedmiotu zamówienia na usługi lub roboty budowlane wymagania zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy. Określenie zawiera w szczególności:
1) rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia; 
2) sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób; 
3) uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań.
4. Uzasadnienie zamówienia (nr pozycji z Planu zamówień  publicznych Uniwersytetu Szczecińskiego, zalecenia pokontrolne, awaria itp.)
Plan zamówień publicznych US poz. ................. wartość ....................... Euro
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

5. Zamówienie składa się z ......... zadań

6. Wartość niniejszego zamówienia została ustalona na kwotę .............................zł netto
(.............................zł brutto). Wartość netto w euro  ....................euro . (w przypadku kilku zadań wartość netto należy określić odpowiednio dla każdego z nich).

Podstawą ustalenia wartości szacunkowej zamówienia jest średnia cena rynkowa zgodnie z art. 28, art. 34 (dla robót budowlanych) lub 35 (na usługi lub dostawy, powtarzających się, ciągłych lub podlegających wznowieniu w określonym czasie) PZP.
Osoba, która ustaliła wartość zamówienia – .............................
Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia nie zawiera podatku od towarów i usług VAT. 
Przewiduje się/nie przewiduje się* udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8 PZP do wartości ……………………… zł. 

4. Termin, w którym planuje się dokonanie zakupu/rozpoczęcie wykonania usług/robót budowlanych*
...........................................................................................................................................
5. Sposób finansowania (np. śr. bieżące, itp.)
......................................................................................................................................................................................................................................................................................

6. Pozycja w planie finansowym
......................................................................................................................................................................................................................................................................................
7. Pozycja w planie postępowań o udzielenie zamówienia
......................................................................................................................................................................................................................................................................................

8. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) – w przypadku kilku zadań poniższą tabelę należy wypełnić odpowiednio dla każdego z nich*.

	LP
	Słownictwo główne
	Słownictwo uzupełniające (jeśli dotyczy)

	Główny przedmiot
	
.........................................................
	
............................................................................

	Dodatkowe przedmioty
	
........................................................

........................................................

........................................................

.........................................................
	
.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................


* - wypełnia DZP

8.1. Inna odpowiednia nomenklatura (CPA/NACE/CPC)*
..................................................................................................................................................................................................................................................................................
* - wypełnia DZP

9. Uzasadnienie pilnej potrzeby udzielenia zamówienia, której wcześniej nie można było przewidzieć, a nie wynika ona z winy zamawiającego - o ile dotyczy:
......................................................................................................................................................................................................................................................................................
10. Specyficzne cechy przedmiotu zamówienia mogące mieć wpływ na wybór trybu wyłonienia wykonawcy:
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
11. Specyficzne (szczególne) wymagania od wykonawców zainteresowanych realizacją zamówienia. Wykaz dokumentów, które  powinien dołączyć wykonawca w celu potwierdzenia spełniania wymaganych warunków – zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi przedmiotu zamówienia:
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

12. O ile dotyczy, wskazać czy zamówienie ma charakter powtarzający się oraz podać przybliżone terminy składania kolejnych wniosków.
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

13. Postanowienia umowy wymagane ze względu na rodzaj zamówienia.
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

14. 1. Proponowane kryteria oceny ofert
- ........................................- ..........%
- ....................................... - ......... %
- ...................................... - .......... %

UWAGA:
W przypadku, gdy kryterium ceny stanowi jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczającej 60%, poniżej należy wskazać standardy jakościowe odnoszące się do co najmniej głównych elementów składających się na przedmiot zamówienia 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

14.2. W przypadku proponowania kryteriów nieprzeliczalnych (np. jakość, parametry techniczne) należy do wniosku załączyć dokładny opis oceny tych kryteriów (ile punktów i w jakiej skali oraz za jakie parametry członkowie komisji przetargowej będą przyznawali ocenę). 


15. Proponowany skład komisji przetargowej (wymienić osoby odpowiedzialne za kwestie merytoryczne, w tym propozycję w zakresie Zastępcy przewodniczącego komisji)
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

16. Imienny wykaz użytkowników oraz ich podpisy.

Oświadczam, że zapoznałem się z treścią wniosku a w szczególności z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń


 ..................................................
						/podpis kierownika komórki organizacyjnej/


17. Oświadczam, że:
1) załączony do wniosku opis przedmiotu zamówienia został sporządzony zgodnie z wymogami PZP;
2) wartość zamówienia została ustalona zgodnie z wymogami PZP.

                                                                                                 .
.................................................
						 /podpis kierownika komórki merytorycznej/
CZĘŚĆ II
Opinia kierownika Działu Zamówień Publicznych dotycząca proponowanego trybu
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


								   ..................................................
								           /podpis kierownika DZP/
CZĘŚĆ III

Potwierdzam pokrycie w środkach finansowych


					Szczecin, dn. ........................               ..............................
										     /kwestor/
Konieczność wszczęcia procedury O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO zatwierdzam


						Szczecin, dn. .............		................................
							           			    /Zamawiający/


18. Załącznikami do niniejszego wniosku są:
· kopia wniosku kierownika jednostki organizacyjnej występującej o dostawę/usługę/robotę budowlaną;
· dokładny opis przedmiotu zamówienia;
· w przypadku zamówień o wartości równej lub przekraczającej progi unijne - analiza potrzeb zamawiającego;
· protokół z dokonanej czynności oszacowania wartości zamówienia podpisany przez kierownika komórki organizacyjnej;
· punktacja w przypadku kryteriów innych niż cena.
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